INSTITUCION EDUCATIVA
INSTITUTO AGROPECUARIO “VERACRUZ”

CONTRATACION

ACUERDO DEL CONSEJO DIRECTIVO No 04
(mayo 4 de 2020)

El consejo directivo en uso de sus atribuciones legales, en especial ias
Conferidas en el decreto 1860 de 1994, Decreto 1075 de 2015, Resolucion 1672 de
2017 expedida por la Secretaria de Educacién Departamental y considerando
Que:

A. Que es funcion del Consejo Directivo tomar las decisiones que afecten el

funcionamiento de la INSTITUCION EDUCATIVA, excepto las que sean
competencia de otra autoridad.

B. Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13 inciso 1 establece que todos los actos y
contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse
en la Contabilidad de los Fondos de Servicios Educativos se haran respetando los
principios de igualdad, moralidad, imparcialidad y publicidad y se haran con el
proposito fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, y
de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio educativo, y economia
en el uso de los recursos publicos.

C. Que la Ley de 2001 en su articulo 13 inciso 2 establece que los actos y contratos
celebrados en los Fondos de Servicios Educativos de cuantia superior a 20
salarios minimos mensuales se regiran por las reglas de la contratacion estatal

teniendo en cuenta su valor y naturaleza y las circunstancias en las que se
celebren.

D. El articulo 13 de la ley 715 de 2001 y el 17 del Decreto 1075 de 2015, establecen
como competencia de los consejos directivos, la expedicion de reglamentacion

que contenga los procedimientos para la adquisicion de bienes y servicios hasta
los 20 SMLMV.

E. Que es necesario establecer el reglamento para contratacion hasta el limite de 20
SMLMV

F. La citas normas autorizadas al rector o director rural como ordenador del gasto
para las adquisiciones de los bienes y/o servicios hasta el limite de los 20 SMLVM
en concordancia con las necesidades que fueron reportadas oportunamente para
la conformacion del plan anualizado de compras, POAI, flujo de caja y proyectos
educativos de la vigencia fiscal, debida y oportunamente aprobados por el consejo

directivo como parte integral de la planeacion financiera y. presupuesto
institucional.

G. Que por lo anteriormente expuesto.
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ACUERDA:

ARTICULO 1: Adoptar el reglamento para contratacion a través de recursos del
Fondo de servicios hasta el limite 20 SMLMV, segun el siguiente detalle:

Cumplimiento de los principios contractuales: igualdad, moralidad, imparcialidad
y publicidad, aplicados en forma razonables a las circunstancias concretas en las
que hayan de celebrarse los contratos. Con los procedimientos descritos, se
garantizara la proteccion de los derechos de los nifios y de los jovenes, asimismo
la eficacia y celeridad en la atencion del servicio educativo, y la economia en el
uso de los recursos publicos.

El proceso de seleccién en la institucion educativa se orienta por los siguientes
preceptos:

1. Hasta los 20 SMLMV segun reglamento del consejo directivo.

2. Superior a 20 salarios minimos y hasta los 28 SMLMV — invitacién de
minima cuantia, se procedera de conformidad en lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

3. Superior a 28 SMLMV, se aplicara modalidad de seleccion que

corresponda segun ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y decreto 1082 de
2015

ARTICULO 2: MODELO CONTRACTUAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.
El modelo contractual de la INSTITUCION EDUCATIVA se encuentra soportado
en los principios de la Constitucion Politica, la contratacién estatal y la funcién
publica, buscando que el resultado de las actividades desarrolladas con la
aplicacion del Modelo Contractual incremente la optimizacién de los recursos y
potencie las herramientas de vigilancia y control de la actividad contractual y

administrativa, facilitando las participacion de los diferentes actores
contractuales.

El presente manual servira de guia de gestion y orientacién en el desarrollo de la
actividad contractual, buscando que la adquisicion de bienes y servicios para el
cumplimiento de los fines de la INSTITUCION EDUCATIVA se realice con los
mas altos niveles de eficiencia y celeridad, teniendo en cuenta que el éxito del

proceso se logra con el cumplimiento de cada uno de los pasos y etapas
consagrados en las normas.

ARTICULO 3: PRINCIPIOS DE CONTRATACION. Los procesos contractuales
que realice LA INSTITUCION EDUCATIVA se regiran por los principios
consagrados en la Constitucion Politica y la ley, ellos son:
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Principios de transparencia
Principio de economia
Principio de Responsabilidad
Principio de imparcialidad
Principio de eficiencia

Buena fe

Planeacion

Calidad

Celeridad

ARTICULO 3: TERMINOS GENERALES DEL PROCESO DE CONTRATACION
EN INSTITUCION EDUCATIVA. El Consejo Directivo establece que: 1.en virtud
de los principios y propésitos de la funcion administrativa (igualdad, moralidad,
imparcialidad y publicidad) de conformidad con la Ley 715 de 2001 articulo 13
inciso 4 reglamentara todos los actos y contratos que celebre LA INSTITUCION
EDUCATIVA de cuantia inferior a 20 salarios minimos mensuales legales
vigentes. 2. Para los procesos contractuales de cuantia superior a 20 salarios
minimos mensuales, de conformidad con la Ley 715 de 2001 articulo 13 inciso 2
y el Decreto 1075 de 2015 articulo 2.3.1.6.3.17, aplicara el Estatuto General de
Contratacion de la Administraciéon Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015 y todas las guias, manuales, circulares y demas
lineamientos que expida la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia compra
Eficiente

ARTICULO 4: PARAMETROS QUE DEBERAN TENERSE EN CUENTA EN
LOS REGLAMENTOS HASTA LOS 20 SMLMV

4.1 Publicidad. Se procedera a publicar en el SECOP el plan de compras anual,
posterior a este se convocara a los interesados a presentar propuestas para un
determinado proceso de seleccion mediante aviso que se publicara en cartelera
visible, la cual estar ubicada en la entrada de la INSTITUCION EDUCATIVA
INSTITUTO AGROPECUARIO VERACRUZ, al menos por un dia habil,
sefialando en el mismo: 1. El objeto del contrato, 2. Condiciones técnicas del
objeto del contrato, 3. Presupuesto oficial del que se dispone, 4. Plazo de la
ejecucion, 5. Forma de pago, 6. Requisitos habilitantes, 7. Garantias, 8. Forma
de presentacion de la propuesta.

4.2 Criterios de escogencia: se realizara en forma objetiva, y se llevara a cabo
de conformidad con los siguientes parametros: 1. De 1 a 15 SMLMV, se tomara
como base los precios unitarios de la Gobernacién de Risaralda o los precios del
mercado. 2. De 15 SMLMV a 20 SMLMV se solicitaran dos cotizaciones como
minimo. 3. El menor precio presentado para los bienes o servicios descritos, sera
el criterio de seleccién, pero en todo caso se debe garantizar la favorabilidad y
conveniencia frente a la calidad, detalles técnicos, valor agregado, experiencia e
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idoneidad segun corresponda en bien o servicio requerido, Si no presentare
propuesta que facilite la seleccion bien porque no se ajuste al menor precio o
porque los interesados no acreditan la totalidad de requisitos habilitantes, se dara
a saber solicitud de presentacion de documentos faltantes en el plazo que
establezca LA INSTITUCION EDUCATIVA. Si se refiere a una situacién de
precio, se procedera a una consulta de actualizacion de precios en el mercado
para una nueva apertura del proceso, caso en el cual LA INSTITUCION
EDUCATIVA ajustara el presupuesto oficial al referente de precio consultado.

Luego de un proceso de invitacién para una seleccion, se seleccionara la oferta
que obtenga el precio mas bajo vs calidad, o si solo se presentara una oferta se
podra adjudicar siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas
econémicas y los requisitos minimos habilitantes definidos en el aviso de
invitacion.

En caso de empate a menor precio, LA INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO
AGROPECUARIO VERACRUZ, adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segln el orden de entrega de las mismas.

Cuando se trata de la adquisicion de bienes exclusivos o propios de distribucion
de un proveedor, la certificacion de tal condicion suscrita por el representante
legal y de la que se presume existencia de buena fe, sera el documento que
evidencie la ausencia de la publicacion y criterios de seleccion.

4.3 Garantias contractuales. De conformidad con el articulo 7° de la ley 1150
de 2007, no serian exigibles las polizas en los contratos inferiores al 10% de la
menor cuantia (28 SMLMV); no obstante LA INSTITUCION EDUCATIVA hara
exigible esta garantia cuando por el requerimiento especifico, la forma de pago,
cumplimiento o funcionalidad de los bienes o servicios adquiridos se requiera de
esta cobertura de riesgo.

4.4 Contratacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién. La
seleccion de estos perfiles se hara por parte del rector o director institucional, con
fundamento en el requerimiento del servicio y tomando como soporte de la
escogencia los documentos de idoneidad presentados.

4.5 Actos, contratos y convenios que requieren autorizacion expresa del
consejo directivo. Requerian autorizacion expresa del consejo directivo
voluntad que constara en acta, aquellos actos contractuales que superen los 20
SMLMV, siempre y cuando no estén estipulados en el plan de compras de la
presente vigencia.

4.6 Publicacion de la relacion de contratos. Mensualmente y en cartelera
institucional, con un maximo de 10 dias calendario siguiente al corte comercial
(30 cada mes) se publicara la relacion de contratos suscritos en el respectivo
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periodo. Se indicara: fecha del contrato, valor, nombre e identificacion del
contratista, objeto contractual, duracion y estado del contrato.

ARTICULO 5: FORMALIDADES DE LOS CONTRATISTAS. LA INSTITUCION
EDUCATIVA iniciara la conformacion de un directorio codificado y base de datos
con la documentacion de todas las personas naturales y juridicas y se vinculen a
la misma, mediante negociaciones de suministro de bienes o servicios, para lo
cual cada proveedor se permitird presentar la siguiente documentaciéon segun
corresponda al objeto contractual y con ocasién del proceso de seleccién en el
que participa o soporte contractual que suscribe, sin perjuicio de adicionar otros
propios de cada modalidad especifica de seleccion. De modo general, la base de

datos fisica, registrara la documentacion que se relaciona y de conformidad con
las normas que se citan:

NOTA 1: los documentos seran aportados durante el proceso de seleccién si se
consideran habilitantes. Si durante esta fase no fueron requeridos, seran
representados para el momento de suscripcion del contrato.

La documentacion requerida para personas juridicas se solicita con respecto al
representante legal, ya que la personalidad juridica carece de la capacidad para

ejercer deberes y derechos, por esto actian por intermedio de sus
representantes.

DOCUMENTO TIPO DE PROVEEDOR NORMA
REQUERIDO
1 | Presentar su propuesta | Persona natural y | Aticule 2.2.1.2.1.3.15
respetando los | juridica DECRETO 1082 DE
lineamientos expuestos 2015

en las mismas

2 | Cumplir con los | Persona  natural vy | Articulo 2.2.1.2.1.3.15
requerimientos de | juridica DECRETO 1082 DE
fecha, hora, lugar vy 2015

forma de presentacion
de la propuesta

1 | Existencia y | Persona natural y | Articulo 5 Ley 1150/08
representacion legal- | juridica, considerados | Decreto 0427 de 1996

expedido por camara de | comerciantes y demas
comercio o] por |que se encuentren
organismo que | obligados a inscripcion
reconoce su personeria
juridica (caso de
corporaciones y entes
no obligados a Ila
inscripcibn en camara
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de comercio.

Vigencia: 90 dias

Fotocopia del
documento de identidad
del contratista 0
representante legal de
la persona juridica

Persona
juridica

natural vy

Articulo 5 Ley 1150 de
2007

Certificacion de pagos
al sistema de seguridad
social y aportes
parafiscales.

Certificacion de paz y
salvo en seguridad
social y parafiscales,
suscritas  por revisor
fiscal o contador segun
correspondan

Persona juridica: o
presentaran con
respecto al personal
que se ocupe para el
cumplimiento del
acuerdo contractual.

Personas naturales.

Articulo 23 Ley 1150 de
2007

Articulo 114 Decreto
2150 de 1995

Verificacion
situacién  militar  del
contratista persona
natural: varones de 18 a
50 afos

de la

Persona natural, varén
entre 18 y 50 anos

Articulo 111
2150 de 1985

Decreto

RUT  registro  Unica | Personas naturales y | Articulo 20 del Decreto
tributaria. Verificar que | juridicas 2788 de 2004

actividad econoémica

corresponda al objeto

contractual

Certificado de | Persona natural Ley 190 de 1995
antecedentes

disciplinarios.

(Procuraduria General

de la Republica).

Vigencia 90 dias

Paz y salvo fiscal | Personas naturales vy |Articulo 60 Ley 610 de
(Contraloria General de | juridicas - 2000

la Republica) Articulo 6 Ley 962 de

Vigencia 3 meses a
partir de la publicacion
de los boletines

2005

Certificado
antecedentes penales

de

Persona natural

Ley 190 de 1995

Formato unico de hoja

Personas naturales vy

Articulo 8 Decreto 1049
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| juridicas

| de 2001

]

Segun el proceso contractual particular, LA INSTITUCION EDUCATIVA, podra
sefalar otros documentos en los pliegos de condiciones como condicion
habilitante, de verificacion de capacidad técnica, financiera o legal.

ARTICULO 6: FORMALIDADES CONTRACTUALES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA: Para el inicio de todo proceso de seleccion LA INSTITUCION
EDUCATIVA debera verificar la existencia de la necesidad en la planeacién

financiera, igualmente la disponibilidad de fondos. Seran documentos del
proceso de seleccion y posterior contratacion.

DOCUMENTO PARA MOMENTO DE NORMA
| REQUERIDO PRESENTACION
1 | Cotizacion o | Todos los | Previo al proceso | Resolucion 1672
verificacion de | contratos de seleccién o |de 2017
los precios adquisicion  del
unitarios de la bien o servicio
referencia de la
Gobernacion
2015
2 | Solicitud de | Todos los | Previo al proceso | Decreto 111 de
C.DP contratos de seleccion o | 1996
adquisicion  del
bien o servicio
3 | Certificado de | Todos los | Previo al proceso | Decreto 111 de
disponibilidad contratos de seleccion o | 1996
presupuestal adquisicién  del
GD.P bien o servicio |
4 | Estudio y | Todos los | Previo al proceso | Articulo 25 Ley
documentos contratos de seleccion o | 80 de 1993
previos adquisicion  del | Articulo
bien o servicio 2211211
Decreto 1082 de
2015 |
5 | Resolucion de | Todos los | Previo al proceso | Articulo
justificacion de | contratos de seleccion 0]2.2.1.2.1.4.1
la contratacion adquisicion  del | Decreto 1082 de
directa bien o servicio 2015
6 | Aviso de | En cartelera | Previo al proceso | Articulo
convocatoria visible de la de seleccion 0(22.1.1.21.2
INSTITUCION adquisicion  del | Decreto 1082 de
EDUCATIVA bien o servicio 2015
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todos los procesos
de contratacion
hasta los 20
SMLMV como
minimo un dia
habil y en el
SECOP superior a
esta cuantia

7 | Minuta del | Todos los | Con el oferente
contenido procesos de | seleccionado
contratacién
8 | Revisién de | Para los procesos | Hasta tres dias | Decreto 1082 de
polizas de contratacion | después de la| 2015
expedidas, si se | que les exija firma de la minuta
han solicitado y del contrato
resolucion  de
aprobacion de
las mismas
9 [RP Todos los | Con el oferente | Decreto 111 de
procesos de | seleccionado 1996
contratacién
10 | Publicidad Todos los | Para los | Articulo
contratos contratos 2211121
inferiores a los 20 | Decreto 1082 de
SMLMV. Se | 2015
publicara el
contrato en el
SECOP vy SIA
OBSERVA, en
esta ultima
plataforma, se
publicaran los
documentos
derivados del
contrato.

ARTICULO 7: PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION HASTA LOS 20

SMMLV
No. ACTIVIDAD AREA
RESPONSABLE
1 | Verificar la inclusion del requerimiento en el plan Rectoria — Pagaduria
Anual de Adquisiciones
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2 | Verificacién y ordenacién del proceso de seleccion | Rectoria — Pagaduria

3 |De 1 a 15 SMMLV se tomaran como base los | Pagaduria

precios de la Gobernacion de Risaralda o los

precios del mercado. De 15 SMMLV se solicitaran

dos cotizaciones como minimo
4 | Solicitud de C.D.P Rectoria
2 [CDP. Pagaduria
6 | Elaboracion de estudios y documentos previos Pagaduria i
7 | Resoluciéon de justificacion de la contratacion | Rectoria

directa
8 | Proyectar la convocatoria Pagaduria
9 | Revisar convocatoria y realizar los respectivos | Rectoria

ajustes y aprobar
10 | Publicidad de la convocatoria en la cartelera visible | Pagaduria

de la INSTITUCION EDUCATIVA
11 | Recepcion de propuestas Pagaduria n
12 | Realizar el analisis de las propuestas: se tendra en | Pagaduria

cuenta el menor precio presentado para los bienes

0 servicios descritos, sera el criterio de seleccion,

pero en todo caso se debe garantizar la

favorabilidad y conveniencia frente a la calidad,

detalles técnicos, valor agregado, experiencia e

idoneidad segur corresponda el bien o servicio

requerido
13 | Revision y aceptacion de la propuesta Rectoria
14 | Elaboracion de la minuta del contrato Pagaduria |
15 | Revisién de documentos minimos habilitantes Pagaduria
16 | Revision y firma del contrato Rectoria - contratista
17 | Revisién de polizas expedidas si se solicitaron y | Pagaduria

resolucién de aprobacion
18 | Publicacion del contrato en la pagina SECOP Pagaduria .
19 | Expedicion de registro presupuestal Pagaduria
20 | Designacion y notificacién de supervisor Rectoria
21 | Acta de inicio Supervisor-contratista
22 | Acta parcial o final segun el caso Supervisor-contratista
23 | Informe del supervisor Supervisor
24 | Informe del contratista Contratista
25 | Evaluacioén del proveedor Supervisor-contratista
26 | Liquidacién del contrato Supervisor-

contratista-rectoria

27 | Publicar liquidacion en la pagina del SECOP Pagaduria

ARTICULO 8: URGENCIA MANIFIESTA: LA INSTITUCION EDUCATIVA podré
contratar directamente cuando se encuentre frente a una situacién de urgencia
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manifiesta, el articulo 42 de la ley 80 de 1993 establece que existe urgencia
manifiesta cuando:

e Se requiere atender situaciones de calamidad, desastres naturales, o de
fuerza mayor.

» Se requeria solucionar la paralizacién de un servicio publico esencial a
traves del suministro de bienes, la prestacion de servicios o la ejecucion
de obras.

e Se requiera atender situaciones relacionadas con los estados de
excepcion.

La urgencia manifiesta debera ser declarada mediante acto administrativo
expedido por la autoridad competente y ratificada debidamente por el Rector.

Con el fin de atender las necesidades y los gastos propios de la urgencia
manifiesta, se autoriza la realizacion de los traslados presupuestales internos
que se requieren dentro del presupuesto de la INSTITUCION EDUCATIVA
observando lo previsto en la Ley organica del presupuesto y en concordancia con
lo establecido por la Ley 80 de 1993 en el paragrafo del articulo 42.

Cuando se presenta una urgencia manifiesta dentro de lo posible se debera
realizar la negociacion con el contratista, en el cual las dos partes, se pongan de
acuerdo sobre el monto y la celebracion del contrato sin embargo, de no ser
posible porque la situacion requiere de solucién inmediata sin dilaciones, se
prescindira del escrito y aun del acuerdo acerca de la remuneracién para dar
inicio al contrato; de tal forma que la contraprestacion econdmica se acordara
durante la ejecucién del mismo. En ambos casos, el contratista antes o durante
el proceso contractual debera construir por lo menos la garantia de estabilidad de
la obra, buena calidad y funcionamiento.

Procedimiento para celebrar contratacion en urgencia manifiesta:

1. La rectoria informa a la autoridad competente del evento que origina la
urgencia y solicita su declaracién

La autoridad competente declara de la urgencia manifiesta

La rectoria ratifica mediante resolucion motivada la urgencia manifiesta
No se requiere de ofertas

Disponibilidad presupuestal

Adjudicacion del contrato

Registro presupuestal

Elaboracion del contrato

Garantias, si hubiera lugar a ellas.

©ENO O WN



INSTITUCION EDUCATIVA
INSTITUTO AGROPECUARIO “VERACRUZ”

CONTRATACION

10. Publicacion en el SECOP del contrato

NOTA: Declarada la urgencia manifiesta el contratista podra de manera
inmediata iniciar la ejecucion del contrato, previo a la celebracion del mismo.

ARTICULO 9: CAFETERIA ESCOLAR: la cafeteria escolar se adjudicara
mediante la modalidad de concesion, toda vez que no se trata del arrendamiento
de un inmueble sino de un espacio fisico dentro de la INSTITUCION
EDUCATIVA, la seleccién se realizara por invitacién publica cuando Ia
presuncion de derechos anuales por este concepto sea superior a los 20
SMMLV. Cuando el ingreso acumulado para el afio sea inferior a esta margen,
podra adjudicarse directamente por el consejo directivo previa confrontacién de
propuestas, de lo cual se dejara constancia en la respectiva acta de la sesién
donde se trata el asunto. La adjudicacién de la cafeteria se hara antes del 15 de
diciembre de cada afio.

Un adjudicatario de cafeteria puede ser reelegido para periodos sucesivos o
volver a participar en el proceso, siempre que haya cumplido con todo lo
contemplado en la respectiva propuesta.

ARTICULO 10: VIGENCIA DE MANUAL: la vigencia del manual de contratacién
de la INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO AGROPECUARIO VERACRUZ,
sera a partir de su aprobacion por parte del consejo directivo, el cual sera
adoptado mediante el Presente Acuerdo. El Consejo Directivo conservara
siempre la facultad de modificarlo y derogarlo.

ARTICULO 11: SOCIALIZACION: Ia rectoria sera la encargada de difundir el
Manual de Contratacion de tal forma que todos los funcionarios que intervengan

en los procesos de contratacion de la INSTITUCION EDUCATIVA apliquen las
disposiciones alli contenidas.

ARTICULO 12: El presente acuerdo rige a partir de su expedicion y deroga las
disposiciones que le sean contratistas.

Para constancia se firma a los cuatro (04) dias del mes de MAYO de 2020, en el
municipio de Santa Rosa - Risaralda, por todos los miembros del Consejo
Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA.
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